PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUAGU

ESTADO DE MINAS GERAIS
LEI DE EMANCIPACAO 10.704 DE 27 DE ABRIL DE 1992
CNPJ: 66.232.521/0001-82

EDITAL DE LICITACAO 083

PROCESSO LICITATORIO N.° 0153/2021 PREGAO N.° 064/2021

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE SAO JOAO DO MANHUAGU/MG, inscrito no CNPJ sob o n.° 66.
232.521/0001-82, com sede administrativa na Rua Vereador Geraldo Garcia
Malcate, n.° 100, Centro, em Sado Jodo do Manhuacu/MG, isenta de inscricdo
estadual, torna publica a abertura do Processo Licitatorio n.° 0153/2021, na
modalidade Pregdo n.° 064/2021, na forma presencial, do tipo menor preco
GLOBAL, regido pela Lei Federal n.° 10.520, de 17/07/2002, Lei Federal n.° 8.666,
de 21/06/93, Lei Complementar n.° 123/2006, e demais condicbes fixadas neste
instrumento convocatério.

Os trabalhos serao conduzidos pelo servidor da Prefeitura Municipal de Sao Joao do
Manhuacu/MG, Alvaro Schiavo de Paula, designado Pregoeiro, e sua Equipe de
Apoio.

O credenciamento dos licitantes sera no dia 28 de dezembro de 2021, até as
08h30min. A abertura oficial da sessdo do pregdo sera no dia 28 de dezembro de
2021, as 08h30min, na Sala da Comissdao Permanente de Licitacdo, na Rua
Vereador Geraldo Garcia Malcate, n.° 100, Centro, em Sao Jodo do Manhuacu/MG.

| - DO OBJETO

1.1- O presente Processo Licitatério tem como objeto a contratacdo de pessoa
juridica para prestacdo de servicos de apoio técnico operacional nas areas de
compras, licitacbes e contratos administrativos, para suporte Nnos processos
licitatérios do Municipio de S&o Jodo do Manhuacu/MG, conforme Termo de
Referéncia, do presente Edital.

1.2 - Constituem anexos deste instrumento convocatério dele fazendo parte
integrante:

1.2.1 -Anexo | - TERMO DE REFERENCIA;

1.2.2 -Anexo Il — DECLARA(;AO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO
INC. VII, DO ART. 4°, DA LEI 10.520/2002;

1.2.3 -Anexo |l - MODELO DE PROPOSTA,;

1.2.4 -Anexo IV — DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, INC. V,
DA LEI N.° 8.666/93 E ALTERAC@ES;

1.2.5 -Anexo V — CREDENCIAMENTO;

1.2.6 -Anexo VI — MINUTA CONTRATUAL,;

1.2.7 -Anexo VIl — DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO EM REGIME DE
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TRIBUTACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE.

1.3 - O presente Edital e seus anexos estao disponiveis no Setor de Licitagdes, na
Prefeitura Municipal de S&o Jodo do Manhuagu/MG.

Il - CONDICOES PARA PARTICIPAR

2.1 - A participagdo nesta Licitagdo implica em aceitagdo integral e irrestrita dos
termos deste Edital, dos regulamentos administrativos, das normas técnicas e
principalmente, das exigéncias e penalidades contidas na Lei 10.520/2002, Lei
8.666/93 e Lei Complementar 123/2006.

2.1.1 -Para fins de aptiddo para participacdo neste certame, a Empresa
interessada devera possuir CNAE compativel com o objeto licitado.

2.2 - Esta licitacdo é destinada exclusivamente a Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte e Microempreendedor Individual, sediadas na Microrregido de
Manhuacu, conforme definicdo do IBGE (n.° 61), em atendimento ao artigo 48, inciso
I, da Lei Complementar 123/2006, visando o fortalecimento da economia regional.

2.3- Caso ndo haja o comparecimento de, pelo menos, 3 (trés) Empresas
enquadradas na forma do subitem anterior, 0 certame serd aberto para qualquer
interessado, independentemente de enquadramento ou sede territorial.

2.4 - Nao poderao participar desta licitacdo, as Empresas que se enquadrarem em
uma ou mais das seguintes situacoes:

a) que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgéao publico, federal,
estadual, municipal ou do Distrito Federal;

b) estejam sob regime de recuperacgéo judicial;

c) que possuam servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou
responsavel pela licitacao.

2.5- Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela Empresa
proponente, sob pena de responsabilidades administrativas e penais cabiveis,
conforme legislagéo vigente.

2.6 - Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia (exceto por fac-simile) autenticada por meio
de cartdrio competente, ou publicagdo em 6rgdo da impressa oficial, ou ainda por
copia, desde que acompanhada do original para conferéncia e autenticacdo pelo
Setor de Licitacdo ou pelo Pregoeiro, ou a quem esta designar da Equipe de Apoio.

2.7 - Até dois dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do pregao.

2.7.1 -Caberd ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro
horas.

2.7.2 -Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data
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para a realizacdo do certame.
[Il - DO CREDENCIAMENTO

3.1- O Pregoeiro declarara aberta a sessdao do Pregdo em data e hora,
especificada neste Edital, dando inicio ao credenciamento e identificacdo dos
representantes dos proponentes.

3.2 - Para manifestar-se nas fases do procedimento licitatorio, 0 representante
legal do proponente participante, devera apresentar-se ao Pregoeiro, quando
convocado para credenciamento, devidamente munido dos seguintes documentos:

a) Carteira de ldentidade;

b) Estatuto ou Contrato Social atualizado, ou documento equivalente.

c¢) Procuracao/Credenciamento;

d) Declaracdo de cumprimento do disposto no inc. VI, do art. 4°, da Lei
10.520/2002;

e) DECLARACAO DE MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO
PORTE, nos termos do ANEXO VI, se for o caso.

IV - APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

4.1 - Os proponentes deverdo apresentar a proposta em envelope devidamente
lacrado, contendo os seguintes dizeres:

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO
MANHUACU/MG
RUA VEREADOR GERALDO GARCIA MALCATE, N.° 100, CENTRO,
CEP: 36.918-000 — SAO JOAO DO MANHUACU/MG
PROCESSO LICITATORIO N.° 0153/2021
PREGAO PRESENCIAL N.° 064/2021
“PROPOSTA”

4.2 - No envelope também devera constar o nome e endereco do proponente.

4.3 - A proposta de preco devera conter os seguintes elementos:

a) nome, endereco e CNPJ do proponente;

b) nimero do processo e do Pregao;

c) descricdo de forma clara e sucinta do objeto da presente licitagdo, em
conformidade com as especificacées do Anexo |, deste Edital;

d) preco unitario e total em moeda corrente nacional, em algarismo e por
extenso, apurado a data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo
financeiro ou previséo inflacionaria;

e) Em caso de divergéncia entre o preco total e o unitério, prevalecera este
aguele, do mesmo, prevalecera o valor expresso por extenso, sobre o valor numerico.

4.4 - A proposta tera validade pelo prazo minimo de 60 (sessenta) dias.
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4.5- O preco devera ser cotado considerando-se que a prestacdo de servico
ocorrerd na sede da Secretaria Municipal de Administracdo e na sede da Empresa
contratada.

4.6 - A Licitante devera apresentar declaracdo de que nos pre¢cos propostos estédo
inclusos, além do lucro, todas as despesas e custos, tais como: transporte, mao-de-
obra, seguro contra todos o0s riscos existentes, 6nus previdenciarios e trabalhistas,
garantia e tributos de qualquer natureza, e outros encargos ou despesas incidentes
desta contratacao.

4.7 - A apresentacdo da proposta significa pleno conhecimento e integral
concordancia com as clausulas e condi¢des deste instrumento e total sujeicdo a
legislacdo pertinente.

V - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1 - Aberta a sessdo os interessados entregardo, em envelopes separados, a
documentacdo de habilitacio e as propostas comerciais, as quais serao
classificadas quanto ao preco.

5.2 - O Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de
precos e classificard o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por
cento), relativamente a de menor preco, ou, quando isso nao for possivel, o
Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequientes, até o maximo de trés,
para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s
precos oferecidos nas propostas escritas.

5.3- Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais
pelos proponentes classificados, que deverdo ser formulados de forma sucessiva,
em valores distintos e decrescentes.

5.4 - O Pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

5.4.1 -No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME’'s e
EPP’s, sera realizado sorteio entre elas para que se identifigue aguela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

5.5- A desisténcia em apresentar lance verbal, quando instado pelo Pregoeiro,
implicar4 na exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo do
seu ultimo preco apresentado, para efeito de posterior ordenacéo de propostas.

5.6 - Como critério de desempate, sera dada preferéncia de contratacdo para as
ME’s e EPP’s.

5.6.1 -Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas ME's e EPP’s sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
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superiores a proposta mais bem classificada.

5.6.2 -Ocorrendo empate, conforme disposto acima, a ME ou EPP mais bem
classificada sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5
(cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

5.7 - Em havendo apenas uma oferta, e desde que atenda a todos os termos do
Edital, e que seu preco seja compativel com os praticados pelo mercado, esta
podera ser aceita, devendo o Pregoeiro negociar para que seja obtido preco melhor.

5.8 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito.

5.9 - Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacédo de habilitacdo do licitante que a tiver ofertado, para confirmacao das
suas condi¢des habilitatorias.

5.10 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

5.11 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda
ao Edital, sendo o respectivo licitante habilitado declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto do certame.

5.12 - A Ata contendo o resultado do julgamento ser4 anexada na data da sua
lavratura, no quadro de avisos do sagudo da Prefeitura Municipal de Sdo Joao do
Manhuacu, passando a correr 0 prazo para interposicao de recursos.

VI - DA HABILITACAO

6.1 - Os proponentes, para fins de habilitacdo, deverdo apresentar o envelope
devidamente lacrado, contendo os seguintes dizeres:

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO
MANHUACU/MG
RUA VEREADOR GERALDO GARCIA MALCATE, N.° 100, CENTRO
CEP 36.918-000 — SAO JOAO DO MANHUACU/MG
PROCESSO LICITATORIO N.° 0153/2021
PREGAO PRESENCIAL N.° 064/2021
“DOCUMENTACAOQ”
6.1.1 -No envelope também deverd constar o nome e endere¢co do
proponente.

6.2- Além do subscrito acima, no envelope devera conter a palavra
"DOCUMENTACAQ", devendo conter os documentos a seguir relacionados em
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cOpias autenticadas ou acompanhadas dos respectivos originais:

6.2.1- HABILITACAO JURIDICA

a) registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais;

b) documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades por a¢gdes, acompanhados da documentagdo mencionada na alinea “a”,
deste subitem;

c) ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de
Pessoas Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizacéo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

6.2.2- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

d) Certiddo de regularidade de débito com a Secretaria da Receita Federal,
fazendo prova da regularidade fiscal de todos os tributos federais, inclusive
contribuicdes previdenciarias, tanto no ambito da Receita Federal, quanto no ambito
da Procuradoria da Fazenda Nacional, nos termos da Portaria/MF 358 (05/09/14),
alterada pela Portaria/MF 443 (17/10/14);

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou certidao
positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943,
(Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas emitida via internet pelo TST - Tribunal
Superior do Trabalho).

6.2.3 -QUALIFICAC}AO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

b) Balanco patrimonial e demonstra¢cfes contdbeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta, dispensando-se nos casos
de Empresas enquadradas como ME, EPP ou MEL.
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6.2.4 -QUALIFICACAO TECNICA

a) Atestado de Capacidade Técnica em nome do profissional responséavel
pela prestacdo dos servigcos, expedido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que presta ou tenha prestado servigo semelhante ao do Edital.

b) Comprovacdo de que o profissional possua vinculo empregaticio com a
empresa, comprovado através da CTPS, ou contrato de prestacdo de servicos com
firma reconhecida em cartorio, dispensando-se a exigéncia no caso em que 0O
mesmo seja socio da Empresa.

6.2.5 -DEMAIS DOCUMENTACOES:

a) Declaragdo do licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado(s) menores dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢cao de aprendiz, nos termos
do Decreto Federal 4.358/2002, nos termos do art. 27, inc. V, da Lei Federal n.°
8.666/93.

6.3 - Os documentos necesséarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, ou qualguer processo de cépia autenticada através de cartorio competente,
ou publicacdo em 6rgdao da imprensa oficial, ou de cépias, desde que
acompanhadas dos originais para conferéncia pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio.

6.3.1 -O licitante inscrito no Cadastro de Fornecedores desta Prefeitura
poderd substituir os documentos exigidos no edital pelo Certificado de Registro
Cadastral - CRC, desde que acompanhado das certiddes que estiverem vencidas e
dos documentos que dele ndo constem.

6.4 - O licitante ndo cadastrado devera apresentar toda a documentacdo de
habilitagéo, exigida no Edital, em original ou cOpia autenticada.

6.5 - As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos
para a habilitacdo na presente licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o
estabelecido neste edital ou com irregularidades, serdo inabilitadas, ndo se
admitindo complementacédo posterior.

6.6 - No caso das ME’s e EPP’s, para comprovacdo da regularidade fiscal e
trabalhista, deverdo apresentar as certiddes negativas mesmo que estas
apresentem alguma restricao, situacao em que sera assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo, para
regularizacao e apresentacdo das mesmas.

6.6.1 -A nao regularizacdo das mesmas no prazo previsto, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81,
da Lei 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou

revogar a licitagéo.

VII - DOS RECURSOS
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7.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo
concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentacéo das razdes de recurso, ficando
os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazées em igual
namero de dias, que comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos autos.

7.2- A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo
Pregoeiro ao vencedor.

7.3 - O recurso contra decisdo do pregoeiro ndo terd efeito suspensivo.
7.4 - Os recursos serdo decididos no prazo de 5 (cinco) dias uteis.
VIII - DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1- Os recursos financeiros sao o0s constantes das seguintes Dotacbes
Orcamentarias:
02.03.04.122.0007.2.031.339039-ficha 87.
02.03.04.122.0007.2.031.339035 - ficha 85.

IX - DA ADJUDICACAO

9.1 - A adjudicacao, em favor da licitante vencedora, sera feita pelo Pregoeiro apos
constatado o atendimento a todos os requisitos do presente Edital, bem como
guanto aos precos em relacédo aos praticados no mercado.

X - DA HOMOLOGACAO

10.1 - A homologacéo, em favor da licitante adjudicada nesta licitacdo, sera feita
pelo Prefeito Municipal, ap6s recebimento do processo concluido pelo Pregoeiro e
sua equipe de apoio e emissao de parecer juridico.

Xl - DO CONTRATO

11.1 - O Prazo para assinatura do Contrato serd de no maximo 5 (cinco) dias, de
conformidade com o art. 64, da Lei 8.666/93, e suas alteracdes.

11.1.1 -Convocada a adjudicataria para sua assinatura dentro do prazo
estabelecido, 0 seu ndo comparecimento, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-se, as penalidades legalmente estabelecidas.

11.2 - As condi¢Oes estabelecidas neste Edital, integrardo o subsequente contrato a
ser firmado pela Licitante vencedora, assim como toda a proposta vencedora.
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11.3 - O Contrato tera vigéncia de até 31 de dezembro de 2022, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses (Lei
8666/93, art. 57, inc. II).

11.3.1 -O Contratado devera manter as condi¢cfes iniciais de habilitacdo
durante toda a vigéncia do contrato, sob pena de rescisao.

11.4 - A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Secretaria
Municipal de Administragao.

XII' - DO SERVICO

12.1 - As atividades serdo desenvolvidas mediante a prestacdo de servigcos de
suporte administrativo ao setor de licitacdo, conforme atividades previstas no termo
de referéncia constante no Anexo |, deste Edital.

12.2 - Os servigos serao prestados “in loco”, 05 (cinco) dias na semana, na sede da
Prefeitura Municipal, cumprindo o horario de expediente funcional, de 8 (oito) horas
por dia.

Xl - DAS CONDIC}@ES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO
13.1 - O faturamento sera efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.

13.2 - O pagamento sera efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do
més subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da
respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo setor competente.

13.3 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

13.4 - Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada, enquanto pendente de
liquidacdo, qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

XIV - DO REAJUSTE DE PRECOS

14.1 - Objetivando a manutencdo do equilibrio econémico financeiro do Contrato,
havera reajuste no preco mensal do servico, desde que ultrapasse o periodo de um
ano e haja a prorrogacéo do contrato, devendo ser aplicado o IGPM - indice Geral
de Precgos do Mercado.

XV - DAS SANCOES
15.1 - Pela inexecucdo das condi¢des estipuladas, a Contratada ficara sujeita as

penalidades de adverténcia, multa, suspensdo temporaria do direito de licitar e
contratar com a Prefeitura Municipal de S&o Jodo do Manhuacu, e/ou declaragao de
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inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, de acordo com os
arts. 86 a 88 da Lei n.° 8.666/93, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal
cabiveis, garantindo o contraditério e a ampla defesa.

15.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na
entrega do objeto, sobre o valor estimado da contratacdo, por ocorréncia,

b) 10% (dez por cento) sobre o valor estimado da contratagdo, no caso da
adjudicatéria, injustificadamente, desistir da execucdo do objeto ou causar a
rescisao contratual.

15.3 - O valor das multas aplicadas, ap6s regular processo administrativo, sera
descontado da Contratada dos pagamentos das faturas devidas pela Prefeitura, ou
ainda, quando for o caso, devera ser pago por meio de guia propria, da Prefeitura
Municipal de Sdo Jodo do Manhuacu, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis a
contar da data da sua aplicagao.

XVI - DAS CONDIQOES GERAIS

16.1 - O licitante vencedor ficard obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessario, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente atualizado, conforme preceitua o
art. 65, 8 1°, da Lei 8.666/93.

XVII - DA REVOGACAO OU ANULACAO

17.1 - A presente licitacdo podera ser revogada ou anulada em qualquer fase, na

conformidade do art. 49 e seus paragrafos, da Lei 8.666/93.

S&o Joao do Manhuacu/MG, 14 de dezembro de 2021.

Alvaro Schiavo de Paula
Pregoeiro
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N.° 0153/2021
PREGAO PRESENCIAL N.° 064/2021

1. DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos de apoio técnico
operacional nas &areas de compras, licitacbes e contratos administrativos, para
suporte nos processos licitatérios do Municipio de Sdo Jodo do Manhuacu/MG,
compreendendo 0s seguintes servicos:

e Elaboracao de minutas de editais e contratos;

e Andlise e acompanhamento de processo de compras;

¢ Analise e acompanhamento de procedimentos licitatorios;

e Acompanhamento e andlise de sessdes, referentes aos
procedimentos licitatorios;

e Acompanhamento e formulacdo de documentos referentes a
Comisséo Permanente de Licitacdes, incluindo Pregdes.

e Elaboracdo e acompanhamento de LeilGes;

e Elaboracdo, acompanhamento e assessoria em pregdes;

e Acompanhamento presencial, com atendimento em horario comercial
05 (cinco) dias por semana.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - A licitacdo destina-se a atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administracao.

3. APRESENTAC}AO DAS PROPOSTAS
2.1 - A proposta tera validade pelo prazo minimo de 60 (sessenta) dias.

2.2- O preco devera ser cotado considerando-se que a prestacdo de servigco
ocorrerd na sede do Municipio e na sede da Empresa contratada, incluindo
quaisquer gastos ou despesas com mao-de-obra, transporte, tributos, 6onus
previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros encargos ou despesas incidentes
desta contratacao.
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2.3- A apresentacdo da proposta significa pleno conhecimento e integral
concordancia com as clausulas e condi¢cdes deste instrumento e total sujeicdo a
legislacdo pertinente.

lll - PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1- O prazo de prestacdo dos servicos do objeto desta licitacdo sera até 31 de
dezembro de 2022, podendo ser este prazo prorrogado, a critério da Administracao
Municipal, e em conformidade com a legislacdo aplicavel, nomeadamente o art. 57,
inc. Il, da Lei 8.666/93, ou seja, por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60
(sessenta) meses, podendo seus valores serem corrigidos pelo IGPM — indice Geral
de Precos do Mercado.

3.2 - A empresa vencedora devera prestar os servigos 05 (cinco) dias por semana,
pelo proprio representante da Empresa ou por profissional responsavel, na sede da
Contratante, cumprindo o horério de expediente funcional, e estar a disposicao
mediante consultas por e-mail e telefone.

3.3 - A Administracdo convocara o licitante que vier a ser declarado vencedor, nos
termos e para os efeitos do art. 64, da Lei 8.666/93, para firmar o contrato, em até 5
(cinco) dias, contados da expedicédo desta convocacao.

3.4 - Na hipotese da adjudicataria se recusar a assinar o Contrato, na forma
prevista neste instrumento convocatorio, o Contratante, facultativamente, procedera
a convocacao das licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, obedecido o
disposto no paragrafo segundo do mencionado art. 64.

3.5- A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o contrato, no prazo
referido no item 3.3, caracterizara inadimpléncia, sujeitando-a ao pagamento da
multa compensatoéria de 10% (dez por cento) do valor global da proposta.

4. DAS CONDICOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO
4.1 - O faturamento sera efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.

4.2 - O pagamento sera efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do
més subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da
respectiva nota fiscal devidamente atestada pelo setor competente.

4.3 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

4.4 - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto pendente de
liquidagdo, qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.
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4.5 - Valor total estimado para a contratacao dos servicos: R$ 49.986,12 (quarenta
e nove mil novecentos e oitenta e seis reais e doze centavos).
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ANEXO I

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INC. VII, DO ART. 4°, DA
LEI 10.520/2002

A

Prefeitura Municipal de S&o Jodo do Manhuagu/MG
PROCI~ESSO LICITATORIO N.° 0153/2021
PREGAO PRESENCIAL N.° 064/2021

Prezado Senhor (a),

A empresa , CNPJ n°
, heste ato representada por
(qualificacdo: nacionalidade, estado civil), em
atendimento ao disposto no Edital do Pregdo em epigrafe e no inciso VII do art. 4°
da Lei 10.520/2002, vem perante V. Sa. DECLARAR que cumprem plenamente os
requisitos de habilitagdo, como condicéo para a participagao na presente licitagao.

Atenciosamente,
(Local e data)

NOME
Representante legal da empresa
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ANEXO 1l

FORMULARIO PARA PREENCHIMENTO E APRESENTACAO DA PROPOSTA
DE PRESTACAO DE SERVICOS

PROCESSO LICITATORIO N.° 0153/2021
PREGAO PRESENCIAL N.° 064/2021

A
Prefeitura Municipal de S&o Jodo do Manhuacu

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , heste ato representada por

(qualificacdo: nacionalidade, estado civil, cargo), em atendimento ao
disposto no Edital do Pregdo 064/2021, ap6s andlise do referido instrumento
convocatoério e tendo pleno conhecimento do seu conteudo, propde-se a prestar 0s
servicos de apoio técnico operacional nas areas de compras, licitacdes e contratos
administrativos, para suporte nos processos licitatérios do Municipio de S&o Jodo do
Manhuacu/MG, mediante proposta no valor mensal do servico de R$ ( )
para um periodo de 12 (doze) meses, totalizando R$ ( ).

A Empresa declara a suficiéncia do preco proposto para a cobertura de todas as
despesas que envolvem os servicos licitados.

A presente proposta € valida pelo prazo de 60 (sessenta) dias, a partir desta data.

A empresa declara estar apta do ponto de vista juridico, econdmico, técnico e
operacional para a prestacao dos servicos que integram esta proposta.

, de de 2021.

Assinatura do Representante Legal
Nome legivel
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ANEXO IV

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, INC. V, DA LEI N°. 8.666/93

PROCESSO LICITATORIO N.° 0153/2021
PREGAO PRESENCIAL N.° 064/2021

A <0 0] 0] (2T U inscrita no CNPJ n°
............................................... , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
............................................................................ , portador(a) da Carteira de
Identidade N° ...oooveiiiiiiii, , @ do CPF n% .,
DECLARA, para fins do disposto no inc. V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de junho
de 1993, acrescido Pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo
Decreto n° 4.358, de 05/09/2002, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

( ) Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz.

Local e data

Assinatura (representante legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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ANEXO V

PROCURACAO / CREDENCIAMENTO

A empresa , CNPJ n° , com sede a
, ne , Bairro , cidade
, heste ato representada pelo (s) (socios ou diretores com
qualificagdo completa - nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e
endereco), nomeia e constitui seu (s) Procurador (es) o Senhor (es) (nome, RG,
CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), a quem confere (m) amplo
(s) e geral (ais) poderes para, junto ao Municipio de Sado Jodo do Manhuacu/MG,
praticar os atos necessarios com vistas a participacdo do outorgante na licitacédo,
modalidade Pregédo Presencial, usando dos recursos legais e acompanhando-os,
conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, apresentar
lances verbais, negociar precos e demais condicfes, confessar, transigir, desistir,
firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda,
substabelecer esta em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo
por bom, firme e valioso.

Local e data

Nome da empresa
(assinatura responsavel legal)
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ANEXO VI

PROCESSO LICITATORIO N° 0153/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 064/2021

CONTRATO N° /

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE SAO
JOAO DO MANHUACU E A EMPRESA .

Pelo presente Termo de Contrato, o MUNICIPIO DE SAO JOAO DO
MANHUACU/MG, pessoa juridica de direito publico, com sede na Rua Vereador
Geraldo Garcia Malcate, n.° 100, Centro, S&o Joao do Manhuacu, CEP 36.918-000,
com inscricdo no CNPJ sob o n.° 66.232.521/000182, daqui em diante simplesmente
designado CONTRATANTE, neste ato representado pelo Prefeito, Sr.

, brasileiro, portador do CPF n.° ................. e na

Cl e, , residente e domiciliado nesta cidade na Rua
........................................... , e, de outro lado, a Empresa
, doravante denominado(a) simplesmente

CONTRATADO(A), nas seguintes clausulas e condicdes, regido pela Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracOes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de apoio técnico
operacional nas areas de compras, licitacdes e contratos administrativos, para
suporte nos processos licitatorios do Municipio de Sao Jodo do Manhuacu/MG.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1 - O presente contrato sera valido até 31 de dezembro de 2022, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, na
forma do art. 57, inc. Il, da Lei 8.666/93.

2.2- A execucdo do presente Contrato sera acompanhada e fiscalizada pela
Secretaria Municipal de Administracao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR
3.1- O valor total do presente Contrato € de R$ (XXxXXxxxxxxxxx), dividido em 12

parcelas iguais de R$ (xxxxxx) conforme Mapa de Apuragdo Sintético, parte
integrante do presente Contrato.
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3.2 - Os precos incluirdo todos os custos diretos e indiretos da contratada, inclusive
encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto da licitag&o.

3.3 - As hipbteses excepcionais de revisdo de precos serdo tratadas de acordo
com as normas especificas e exigirdo analise econémica para avaliacao de eventual
desequilibrio.

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE DE PRECOS

4.1 - Objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico financeiro do contrato,
havera reajuste no preco mensal do servico, desde que ultrapasse o periodo de um
ano e haja a prorrogacéo do contrato, devendo ser aplicado o IGPM — indice Geral
de Precos do Mercado.

CLAUSULA QUINTA - DO SERVICO

5.1 - As atividades serdo desenvolvidas mediante suporte administrativo ao setor
de licitac&o da Prefeitura Municipal de S&o Jodo do Manhuacu.

5.2- Os servicos serdo prestados na sede do Municipio 05 (cinco) dias por
semana, em horario comercial, na sede da Contratante.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

6.1 - O faturamento sera efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.
6.2 - O pagamento sera efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do
més subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da

respectiva nota fiscal devidamente atestada pelo setor competente.

6.3 - Em caso de irregularidade dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

6.4 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de
liquidacdo, qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - As despesas correrdo a custa da seguinte Dotacdo Orgcamentaria:

02.03.04.122.0007.2.031.339039-ficha 87.
02.03.04.122.0007.2.031.339035 - ficha 85.
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CLAUSULA OITAVA - CONDICOES GERAIS

8.1- A Contratada se obriga a aceitar nas mesmas condicbes contratuais, os
acréscimos e supressdes que se fizerem necessarias, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.2 - A Contratada devera manter as condicfes iniciais de habilitacdo durante toda
a vigéncia do Contrato, sob pena de rescisao.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1 - Pela inexecugdo das condi¢des estipuladas, a Contratada ficara sujeita as
penalidades de adverténcia, multa, suspensao temporaria do direito de licitar e
contratar com a Prefeitura Municipal de S&o Jodo do Manhuacgu, e/ou declaragéao de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica, de acordo com os
arts. 86 a 88, da Lei n.° 8.666/93, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal
cabiveis, garantindo o contraditério e a ampla defesa.

9.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na
execucao do objeto, sobre o valor estimado da contratacdo, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor estimado da contratagdo, no caso da
adjudicatéria, injustificadamente, desistir da execucdo do objeto ou causar a
rescisao contratual.

9.3- O valor das multas aplicadas, ap6s regular processo administrativo, sera
descontado da Contratada dos pagamentos das faturas devidas pela Prefeitura, ou
ainda, quando for o caso, devera ser pago por meio de guia prépria, da Prefeitura
Municipal de Sdo Jodo do Manhuacu, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis a
contar da data da sua aplicacéo.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1 - A resciséo contratual podera ser:

a) Determinado por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos
enumerados nos inc. | a XIl e XVII, do art. 78, da Lei n.° 8666/93;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatorio,
desde que haja conveniéncia da Administracao;

c) A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja sua rescisdo pela
Administracdo, com as consequéncias previstas no item 9.2.

10.2 - Constituem motivos para rescisao do Contrato os previstos no art. 78, da Lei
n.° 8.666/93.

10.3 - Em caso de rescisao prevista nos inc. Xl a XVII, do art. 78, da Lei n.°
8.666/93, sem que haja culpa do Contratado, sera este ressarcido dos prejuizos
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regulamentares comprovados, quando os houver sofrido.

10.4 - A rescisdo contratual de que trata o inc. I, do art. 78, acarretara as
consequéncias previstas no art. 80, incisos | a IV, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA LEI

11.1 - Faz parte integrante deste Contrato as condi¢des estabelecidas no Edital de
Licitacdo juntamente com o disposto na Lei Federal 8.666/93, Lei Federal 10.520/02
e na Proposta da Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Manhuacu, para dirimir as questbes

oriundas do presente Contrato, com expressa renuncia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente termo em 3 (trés)
vias de igual teor, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Local e data

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CONTRATADA
JOAO DO MANHUACU/MG
CONTRATANTE

TESTEMUNHAS: 1 -
CPF

2 -
CPF

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n° 100 — Centro — S&o Jodo do Manhuacu/MG CEP: 36.918-000
TELEFAX: (33) 3377-1200 (Centro Administrativo Arthur Aardo Corréa)



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUAGU

ESTADO DE MINAS GERAIS
LEI DE EMANCIPACAO 10.704 DE 27 DE ABRIL DE 1992
CNPJ: 66.232.521/0001-82

ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO EM REGIME DE
TRIBUTACAO DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE (NA
HIPOTESE DE SER UMA ME OU EPP)

PROCESSO LICITATORIO N.° 0153/2021
PREGAO PRESENCIAL N.° 064/2021

DECLARACAO

(NOME DA empresa), CNPJ n° , endereco.............. , declaro para

todos os fins de direito, especificamente para participacdo na licitacdo em epigrafe,
que esta empresa esta sob o regime de microempresa ou empresa de pequeno
porte, para efeito do disposto na lei complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006.

local e data

Assinatura do representante legal da empresa e carimbo

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n° 100 — Centro — S&o Jodo do Manhuacu/MG CEP: 36.918-000
TELEFAX: (33) 3377-1200 (Centro Administrativo Arthur Aardo Corréa)



