LEI DE EMANCIPACAO 10.704 DE 27 DE ABRIL DE 1992
CNPJ: 66.232.521/0001-82

EDITAL DE~LICITA(;AO 024/2020
PREGAO PRESENCIAL

PROCESSO LICITATORIO N.2 037/2020 PREGAO N.2 016/2020

OBJETO: Contratacao de empresa especializada para fornecimento de recarga de
toners, cartuchos e insumos de informética para as secretarias municipais.

o APRESENT/;\QZ\O PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES:
22/04/2020, ATE AS 09h00min

ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO: 22/04/2020, AS
09h00min

LOCAL PARA REALIZACAO DO PREGAO: Rua Vereador Geraldo Garcia
Malcate, n.? 100, Centro, em Sao Joao do Manhuacu/MG, CEP: 36.918-000.

CONSULTAS AO EDITAL: NA SALA DA COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACOES Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n.® 100, Centro, em Séo
Jodo do Manhuacu/MG, CEP: 36.918-000.

ESCI,_ARECIMENTOS: ATRAVES DO TELEFAX: (33) 3377-1200, OU
ATRAVES DO EMAIL: licitacao@saojoaodomanhuacu.mq.gov.br.

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n° 100 — Centro — Sdo Jodo do Manhuagcu/MG CEP: 36.918-000
TEL: (33) 3377-1200



’ %y PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUAGU

i ESTADO DE MINAS GERAIS
AN LEI DE EMANCIPACAO 10.704 DE 27 DE ABRIL DE 1992
CNPJ: 66.232.521/0001-82

EDIT AL DE LICITAGAO 024/2020

PROCESSO LICITATORIO N.2 037/2020 PREGAO N.2 016/2020

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE SAO JOAO DO MANHUACU/MG, inscrito no CNPJ sob o n.c
66.232.521/0001-82, com sede administrativa na Rua Vereador Geraldo Garcia
Malcate, n.® 100, Centro, em Sao Jodo do Manhuacu/MG, isenta de inscricdo
estadual, torna publica a abertura do Processo Licitatério n.2 037/2020, na
modalidade Pregao n.2 016/2020, na forma presencial, do tipo MENOR PRECO
POR ITEM, regido pela Lei Federal n.® 10.520, de 17/07/2002, Lei Federal n® 8.666,
de 21/06/93, Lei Complementar n.? 123/2006 e demais condi¢cdes fixadas neste
instrumento convocatorio.

Os trabalhos serdao conduzidos pela servidora da Prefeitura Municipal de Sao Joao
do Manhuacu/MG, Ana Aparecida Domiciano, designada Pregoeira, e sua Equipe de
Apoio, de acordo com a Portaria n.? 222, de 14 de janeiro de 2020.

O credenciamento dos licitantes sera no dia 22 de abril de 2020, até as 09h00min A
abertura oficial da sessao do pregao sera no dia 10 de margo de 2020, as 09h00min
horas, na Sala da Comissdao Permanente de Licitagdo, na Rua Vereador Geraldo
Garcia Malcate, n.? 100, Centro, em S&o Jo&do do Manhuagu/MG.

|- OBJETO

1-  Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de recarga de
toners, cartuchos e insumos de informética para as secretarias municipais.

Il - CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderao participar qualquer licitante que atenda as condigdes de habilitacdo
estabelecidas no Titulo VI, deste instrumento convocatorio.

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n° 100 — Centro — Sdo Jodo do Manhuagcu/MG CEP: 36.918-000
TEL: (33) 3377-1200
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1.1 - Licitacdo destinada exclusivamente a Microempresas, Empresas de Pequeno
Porte e Microempreendedor Individual, sediadas na Microrregiao de
Manhuagu, conforme definicdo do IBGE (n.? 61), em atendimento ao artigo 48,
inciso Ill, da Lei Complementar 123/2006, visando o fortalecimento da
economia regional.

1.2- Caso nao haja o comparecimento de, pelo menos, 3 (irés) Empresas
enquadradas na forma do subitem anterior, o certame sera aberto para
qualquer interessado, independentemente de enquadramento ou sede
territorial.

2 - Nao podera participar da presente licitacdo empresa:

a) suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administracdo, ou
declarada inidbnea para licitar ou contratar com a Administracao;

b) em consércio;

c) com faléncia declarada, em liquidacéo judicial ou extrajudicial;

3- A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade do
licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.
4 - As normas disciplinadoras da licitagdo na modalidade pregdo serdao sempre

interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados.

Il - CREDENCIAMENTO

1 -  Os representantes dos licitantes deverao se apresentar para credenciamento
junto a Pregoeira, devidamente munidos de: carteira de identidade ou documento
legal equivalente, documento que o credencie a participar deste certame —
procuragao por instrumento publico ou particular, com firma reconhecida em cartério,
através da qual Ihe seja atribuido poderes para apresentar proposta, formular lances
e praticar todos os atos em direito admitidos e pertinentes ao certame, em nome do
licitante.

2- O sbcio, proprietario ou dirigente da empresa licitante devera apresentar
carteira de identidade ou documento legal equivalente e o respectivo Estatuto ou
Contrato Social atualizado.

3- O documento de credenciamento podera obedecer ao modelo do Anexo Il e,
se ndo o fizer, devera conter todos os dados informativos necessarios ao
credenciamento.

4 - O representante nomeado pelo licitante para participar dos lances verbais,
devera apresentar, além do documento de credenciamento, o respectivo Estatuto ou
Contrato Social atualizado, ou documento equivalente, bem como Certidao
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Simplificada expedida pela Junta Comercial competente e Cartao do CNPJ
(Cadastro Nacional de Pessoa Juridica).

5- O licitante ou seu representante devera apresentar declaracdo de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo, a teor do art. 4°, inciso VII, da Lei Federal
n®. 10.520/2002, conforme modelo estabelecido no Anexo Ill, documento este que
devera ser apresentado junto com o documento de Credenciamento (Anexo Il),
quando for o caso, ou seja, ndo devera ser colocado dentro do envelope de
“Documentacao de Habilitacao”.

6- Caso o licitante encaminhe a Proposta Comercial e a Documentacao para
Habilitacdo via postagem, a mesma sera considerada que o licitante cumpre
plenamente os requisitos mencionados no Anexo lll.

7- O credenciamento do licitante, ou de seu representante legal junto a
Pregoeira, implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungéao de
sua capacidade legal para realizagdo das transagdes inerentes ao Pregéo
Presencial.

8-  Somente o licitante que estiver devidamente credenciado podera participar da
fase de lances verbais, conforme item 3, do Titulo VII.

IV- APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTAGCAO DE
HABILITACAO

1 - Os documentos de Habilitagcdo e a Proposta Comercial deverao ser entregues
a Pregoeira na abertura da sessao publica deste certame, em envelopes distintos,
colados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, as seguintes informacgdes:

A PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUAGU/MG
PROCESSO LICITATORIO N.2 037/2020
PREGAO N.2 016/2020

“DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO”
RAZAO SOCIAL, ENDEREGO E CNPJ
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A PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUACU/MG
PROCESSO LICITATORIO N.2 037/2020
PREGAO N.2 016/2020

_“PROPOSTA COMERCIAL”
RAZAO SOCIAL, ENDERECO E CNPJ

V - PROPOSTA COMERCIAL

1- A proposta devera ser preenchida em formulario fornecido pela Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DO MANHUACU, a qual contenha todos os dados do
formulario fornecido pela Prefeitura, em via Unica, linguagem clara, sem rasuras,
emendas ou entrelinhas, devidamente assinadas por representante legal da

empresa.
2 - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no edital.
3- O preco devera ser cotado considerando-se que é de total responsabilidade

do licitante todas as despesas as despesas com taxas, impostos, tributos encargos
de qualquer natureza e quaisquer despesas.

4 -  Os precos devem ser expressos em moeda corrente do pais, em numeral,
com 2 (duas) casas decimais.

5- A Proposta Comercial terd validade por, no minimo, 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data da sessao publica do Pregao.

6 - Toda a especificacdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo
licitante, no ato da entrega de sua proposta comercial.

7) Indicacéo, quando for o caso da marca e do modelo do bem, a fim de caracterizar
0 produto oferecido.

7.1) Somente ficara isento de apresentacdo da marca quando o produto nao
oferecer bem como de servigos.

8. Fica condicionado a PREGOEIRA a analise da desclassificacdo se ocorrer,
podendo usar de suas prerrogativas, no interesse publico, levantar e buscar outros
meios necessarios para solucao.
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VI - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

1- O licitante que ofertar o menor preco devera apresentar a seguinte
documentagdo, em original ou por qualquer processo de copia autenticada por
cartorio competente ou pelo pregoeiro ou por funcionario por ele indicado, ou
publicacdo em 6rgéo de imprensa oficial:

1.1- HABILITACAO JURIDICA

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

b) documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades por acdes, acompanhados da documentacdo mencionada na alinea “a”,
deste subitem;

c) ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de
Pessoas Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizacao e ato de registro ou autorizacao para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

1.2- REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

d) Certiddo de regularidade de débito com a Secretaria da Receita Federal,
fazendo prova da regularidade fiscal de todos os tributos federais, inclusive
contribuicdes previdenciarias, tanto no @mbito da Receita Federal, quanto no ambito
da Procuradoria da Fazenda Nacional, nos termos da Portaria/MF 358 (05/09/14),
alterada pela Portaria/MF 443 (17/10/14);

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou certidao
positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
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Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943,
(Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas emitida via internet pelo TST - Tribunal
Superior do Trabalho).

1.3- QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica. Quando nao declarado seu prazo ou data de validade, que
tenha sido expedida a no maximo 90 (noventa) dias anteriores a da data de abertura
deste pregao.

b) Balanco patrimonial e demonstragées contabeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentacédo da proposta, dispensando-se nos casos
de Empresas enquadradas como ME, EPP ou MEI.

1.4 - DEMAIS DOCUMENTACOES:

a) Declaragao do licitante de que nao possui em seu quadro de pessoal
empregado(s) menor(es) de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, nos
termos do Decreto Federal 4.358/2002, nos termos do Art. 27, V da Lei Federal n®
8.666/93;

b) Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo, nos termos
do Art. 32, § 2°, da Lei Federal n® 8.666/93;

2- A apresentacdo do CRC — Certificado de Registro Cadastral, que esteja
dentro do prazo de validade, substituira os documentos relacionados nos itens 1.1 a
1.6, deste Titulo.

3- No caso de nao constar no Certificado de Registro Cadastral — CRC, deste
Titulo, o licitante devera complementar a documentacao relacionada nos itens 1.1 a
1.3, inserindo no envelope de habilitacdo a documentagao exigida em original ou em
cépia autenticada, sob pena de inabilitagdo a ndo observancia desta exigéncia;

4 - A Pregoeira podera efetuar consulta a pasta de cadastro de fornecedores da
Prefeitura Municipal de SAO JOAO DO MANHUACU, para fins de afericao de dados
omissos no Certificado de Registro Cadastral — CRC, e ainda ao site dos 6rgaos
responsaveis pela emissdao das certiddoes relacionadas nos itens acima
mencionados, para confirmacao e autenticidade das certidées emitidas.

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n° 100 — Centro — Sdo Jodo do Manhuagcu/MG CEP: 36.918-000
TEL: (33) 3377-1200



¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUAGU

AN el ESTADO DE MINAS GERAIS
S5 LEI DE EMANCIPACAO 10.704 DE 27 DE ABRIL DE 1992
CNPJ: 66.232.521/0001-82

5- A auséncia de documento ou a apresentagdao dos documentos de habilitacdo
em desacordo com o previsto neste Titulo inabilitara o licitante, sendo aplicado o
disposto no subitem 4.3, do Titulo VII.

6- As Microempresas (ME’s) e Empresas de Pequeno Porte (EPP’s) deverao
apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo; nos termos da Lei
Complementar 123/2006.

7 - Caso exista alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

8- A nao-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no item anterior,
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas
no art. 81 da Lei n.® 8.666/93.

9-  Devera constar do documento de constituicdo da empresa objeto compativel
com o constante desta licitacdo.

VIl - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

1-  Apbs o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes
das empresas licitantes, e no horario determinado, a Pregoeira declarara aberta a
sessdo do Pregao, oportunidade em que nao mais se aceitardo novos licitantes,
dando-se inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial € os
Documentos de Habilitagéo.

2 - Classificacao das Propostas Comerciais

2.1 - Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas
verificando-se o atendimento a todas as especificagdes e condi¢cdes estabelecidas
neste Edital e em seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que
estiverem em desacordo.

2.2 - A Pregoeira classificara a proposta de menor preco por item e aquelas
que tenham valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta
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de menor preco; nao obtendo o limite, a Pregoeira procedera a abertura com os
devidamente credenciados a participarem dos lances verbais.

2.3 - Se nao houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢coes
definidas no subitem anterior, a Pregoeira classificara as melhores propostas
subsequientes, até que se alcance o numero maximo de 3 (trés) proposta; néo
obtendo o limite, a Pregoeira procedera a abertura com o0s devidamente
credenciados a participarem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S pregos
oferecidos nas propostas apresentadas.

3- Lances Verbais

3.1 - Aos licitantes classificados e devidamente credenciados, para
participacdo na etapa de lances, serd dada a oportunidade de nova disputa, por
meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos, a partir do autor da
proposta classificada de maior preco aos demais e em ordem decrescente de valor.

3.2- Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicées,
ficarem empatadas, sera realizado sorteio, para definir a ordem de apresentagao dos
lances.

3.3- Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo
lance registrado pela Pregoeira.

3.4 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela
Pregoeira, implicard na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na
manutencao do ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior
ordenacao das propostas.

4 - Julgamento

4.1 - O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR ITEM.

4.2 - Declarada encerrada a etapa competitiva, e ordenadas as ofertas, a
Pregoeira examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e
valor, de acordo com os critérios estabelecidos neste edital, decidindo

motivadamente a respeito.

4.3 - Caso néo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado da contratacéo.
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4.4 - Em havendo apenas uma oferta, e desde que esta atenda a todos os
termos do edital, e que seu preco seja compativel com o valor estimado da
contratacao, esta podera ser aceita.

4.5 - Se a proposta ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatérias, a Pregoeira examinard a oferta subsequiente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a verificacdo das condicdes de habilitagao do licitante,
e, assim, sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma
proposta ou lance que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto deste edital, para o qual tenha apresentado
proposta.

4.6 - Sendo aceitadvel a oferta de menor preco unitario, sera aberto o
envelope contendo a documentacgéo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado,
para confirmacao das suas condigdes habilitatérias.

4.7 - Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, a Pregoeira podera
negociar com o proponente para que seja obtido melhor preco.

4.8 - Por forca dos artigos 44 e 45, da LC 123/2006, com redacao dada pela
LC 147/2014, sera observado:

a) Como critério de desempate, sera assegurada preferéncia de contratacao
para a ME ou EPP, entendendo-se por empate aquelas situagbes em que as
propostas apresentadas pelas ME’s e EPP’s sejam iguais ou até 5% superiores a
melhor proposta classificada na fase de lances;

b) A ME ou EPP mais bem classificada podera apresentar proposta de preco
inferior aquela considerada vencedora do certame, no prazo maximo de 05 (cinco)
minutos apos o encerramento dos lances, sob pena de preclusao, situacdo em que
sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

c) Nao ocorrendo a contratagdo da ME ou EPP, na forma do subitem anterior,
serdao convocadas as ME’s ou EPP’s remanescentes, na ordem classificatoria, para
o exercicio do mesmo direito;

d) No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas ME’s ou EPP’s,
que se encontrem enquadradas no disposto na alinea “a”, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor
oferta;

e) Na hipétese da nao contratagdo nos termos previstos nas alineas “b” e “c”,
0 objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.
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4.9 - O procedimento previsto no subitem 4.8 somente sera aplicado quando
a melhor oferta inicial, apurada na fase de lances, nao tiver sido apresentada por ME
ou EPP.

5- Da reuniao lavrar-se-a4 Ata circunstanciada da sessdo, na qual serdo
registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, e que, ao
final, sera assinada pela Pregoeira, Equipe de Apoio e pelos licitantes.

6 - Decididos os recursos, ou transcorrido o prazo para sua interposicdo, a
Pregoeira devolvera aos licitantes, exceto aos vencedores, o0s envelopes
“DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAQO”.

VIl - IMPUGNAGOES E RECURSOS

1- Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar IMEDIATA E
MOTIVADAMENTE a intencéo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo
concedido o prazo de 3 (irés) dias Uteis para apresentacido das razdes do recurso
em original, ndo aceitando via fax simile ou e-mail, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para apresentar as contrarrazées em igual nimero de dias,
que comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos, na sala da Comissdo Permanente de Licitagao.

2- A falta de manifestacido imediata e motivada do licitante, importara a
decadéncia do direito de recurso.

3-  Osrecursos deverado ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias Gteis.

4- O provimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

IX— ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

1- A adjudicagéo do obijeto licitado sera feita por ITEM, observado o disposto no
presente processo licitatério.

2 - Inexistindo manifestacao recursal, a Pregoeira adjudicara o objeto ao licitante
vencedor, competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatério.

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n° 100 — Centro — Sdo Jodo do Manhuagcu/MG CEP: 36.918-000
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3- Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade
dos atos procedimentais, a Autoridade Competente adjudicard o objeto ao licitante
vencedor e homologara o procedimento licitatério.

X — DA FISCALIZAGAO E PRESTACAO DOS SERVICOS

1- O setor competente para receber e fiscalizar o objeto desta licitagdo, sera a
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

2 - Para atender aos seus interesses, a Prefeitura Municipal reserva-se o direito
de alterar quantitativos, obedecidos os limites estabelecidos no art. 65, da Lei
8.666/93.

3- O licitante devera, no prazo maximo de 02 (dois) dias ap6s a adjudicagéo,
comparecer na sede da Prefeitura Municipal de SAO JOAO DO MANHUACU, para a
assinatura do Instrumento Contratual, objeto do presente Processo Licitatério.

XI- PAGAMENTO

1-  As dotacbes orcamentarias para os exercicios de 2020, destinadas aos
pagamentos do objeto licitado, estdo previstas e indicadas no processo pela area
competente da Prefeitura Municipal de SAO JOAO DO MANHUACU/MG, sob a
rubrica:

02.03.04.122.0007.2.017.339030 — ficha 75- Sec. Municipal de Administracao;
02.04.01.12.122.0016.2.105.339030 — ficha 214- Sec. Municipal de Educacao;
02.04.01.12.361.0012.2.047.339030 — ficha 231 Manutengdo atividades ensino
fundamental RP; 02.04.01.12.365.0016.2.016.339030-ficha 256 Manutencdo das
atividades ensino infantil, 02.04.02.12.122.0016.2.091.339030-ficha 297 (SEMINC);
02.04.02.12.361.0012.2.013.339030 - ficha 354(SAE); 02.05.01.10.122.0025.
2.024.339030 - ficha 512- Sec. de Saude; 02.05.01.10.301.0.025.2.056.339030 —
ficha 621 — Saude Basica; 02.05.01.10.303.0025.2.062.339030-ficha 750 — Farmacia
Basica; 02.05.01.10.304.0026.2.074.339030-ficha 777 — Vigilancia Sanitaria;
02.05.01.10.305.0003.2.040.339030-ficha 808; Vigilancia Epidemiologica;
02.06.15.122.0027.2.065.339030-ficha 843 Sec Municipal de Obras;
02.08.04.122.0007.2.087.339030-ficha 2068-Sec. Agricultura;
02.10.08.08.244.0024.2.069.339030-ficha 2169; Fundo Municipal de Assisténcia
Social; 02.10.08.244.0029.2058.339030-ficha 2244- CRAS;
02.10.08.243.0023.2109.339030-ficha 2452-Crianca Feliz.
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2 - O pagamento decorrente da concretizacdo desta licitacado sera efetuado pela
Prefeitura Municipal, apés a apresentacao do documento fiscal correspondente, no
prazo de 30 dias.

2.1 - Na fatura/nota deverao estar destacados os valores relativos ao INSS e
ao ISSQN, caso ocorra o fato gerador destes ou outros impostos, sob pena de
retencao dos valores no ato do pagamento.

2.2 - Fica expressamente estabelecido que, no pagamento acima, estdo
incluidos todos os custos diretos e indiretos requeridos para a execucao do objeto
especificado na clausula primeira deste instrumento, constituindo-se na Uunica
remuneracao devida.

XIl - SANCOES ADMINISTRATIVAS

1- O adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar
de entregar ou apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucao
de seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo iniddbneo ou cometer
fraude fiscal, ficar4 impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios, e sera descredenciado dos sistemas de cadastramento onde
estiver inscrito, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas aplicaveis
e demais cominagdes legais.

2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na
execucao dos servigos;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de a adjudicataria,
injustificadamente, desistir do mesmo ou causar a sua rescisao.

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior
a 30 (trinta) dias, com a consequente rescisdo contratual;

3- O valor das multas aplicadas, ap6s regular processo administrativo, devera
ser paga por meio de guia prépria, a Prefeitura Municipal, no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis, a contar da data da sua aplicacao.

4 - As sancdes previstas poderéo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com

a gravidade do descumprimento, apos regular processo administrativo, garantido o
contraditério e a ampla defesa.
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XIll - DISPOSICOES GERAIS

1-  Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte
integrante:

a) Anexo |: Formulario para preenchimento e apresentacdo da Proposta
Comercial;

b) Anexo II: Modelo de Carta de Credenciamento;

c) Anexo lll: Modelo de Declaragdo em cumprimento ao art. 4°, inciso VII, da
Lei Federal 10.520/2002

d) Anexo IV: Modelo de Declaracdo de Cumprimento do disposto no inciso
XXXIII, do art. 72, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil

e) Anexo V: Declaragao de fato superveniente.

f) Anexo VI: Minuta Contratual;

g) Anexo VII: Modelo de declaragdo de enquadramento em regime de
tributacdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (na hipétese ser uma
ME ou EPP);

h) Anexo VIII: Termo de Referéncia.

2- A Prefeitura Municipal de- SAO JOAO DO MANHUAGU/MG reserva-se o
direito de rejeitar as propostas apresentadas, revogar, suspender ou prorrogar esta
licitacdo por motivos supervenientes/discricionariedade de justificavel interesse

publico.
3 -  Das decisbes da Pregoeira cabera recurso no prazo legal.
4 -  Nao serao consideradas quaisquer ofertas de vantagens nao previstas neste

edital, nem precos ou vantagens baseadas em ofertas de outro licitante.

5- A revogacdo ou anulacdo do processo licitatério ndo gera direito de
indenizacdo a nenhum dos licitantes.

6 - Decaira do direito de impugnar o edital ou parte dele o licitante que, tendo-o
aceito sem objecédo venha a apontar depois do julgamento, falhas ou irregularidades
que o viciarem, hip6tese que ndo serd considerada para efeito de recurso, sendo
apresentado até 48 horas antes da abertura do certame em original protocolado a
sede da Prefeitura, na sala de licitagcdes, nao sendo admitido via fax simile ou e-mail.

7- A apresentacdo da proposta implica plena e total aceitacdo das condicdes

deste instrumento convocatério, ficando automaticamente prejudicada a proposta
gue o contrarie.

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n° 100 — Centro — Sdo Jodo do Manhuagcu/MG CEP: 36.918-000
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8 - Fica entendido que toda a documentagdo apresentada neste instrumento e
seus anexos sdao complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se
mencione em um documento e omita em outro, sera considerado especificado e
valido.

9- A Contratada assumira integral responsabilidade por danos causados ao
Municipio de SAO JOAO DO MANHUACU e a terceiros, decorrente da execugao
dos servicos contratados, inclusive acidentes e mortes, perdas ou destruicdes
parciais ou totais, isentando o Municipio de todas as reclamagbes que surgirem.
Deverao, contudo, informar imediatamente a Prefeitura sobre eventual ocorréncia de
quaisquer dos fatos citados.

10 - Cépia deste instrumento convocatorio estara disponivel na sala da Comissao
Permanente de Licitagdes, no horario de 13h00 as 16h00, no enderego indicado no
predmbulo.

11 - Fica eleito o foro desta Comarca de Manhuacgu, Estado de Minas Gerais, para
solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitacao.

Prefeitura de Sao Joao do Manhuacu/MG, 03 de abril de 2020.

Ana Aparecida Domiciano
PREGOEIRA
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Observacao: O licitante proponente devera preencher a proposta através
do Programa Gerador de Proposta, que sera encaminhado junto com o edital
convocatorio para preenchimento.

DE:

PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUACU

REF.: PROCESSO DE LICITACAO N2 037/2020
PREGAO PRESENCIAL N2 016/2020.

Prezados Senhores,
Estamos apresentando proposta de precos, nos termos sequintes:

ITEM DESCRICAO | MARCA [ UNID QUANT | VR.UNIT | VR.TOTAL

Declaramos ter total conhecimento das condigdes da presente licitacao e a elas nos
submetemos para todos os fins de direito.

Cumpre-nos informar-lhes ainda que examinamos todos os documentos da licitacao.
Obs.: O preenchimento do presente anexo acarretara a conformidade da proposta
da licitante com todas as caracteristicas do objeto e exigéncias constantes no edital.

Validade da proposta: 60 (Sessenta) dias

Local e data:

ASSINATURA
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ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO LI(}ITAT(')RIO N.2 037/2020
PREGAO N.2 016/2020

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr.(a)

_, portador do Documento de Identidade n.° , para
participar das reunides relativas ao processo licitatorio acima referenciado, o qual
esta autorizado a requerer vistas de documentos e propostas, manifestar-se em
nome da empresa, desistir e interpor recursos, assinar propostas comerciais,
rubricar documentos, assinar atas e praticar todos os atos necessarios ao
procedimento licitatério, a que tudo daremos por firme e valioso.

, de de 2020.

Assinatura do signatario (Representante Legal):

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n® 100 — Centro — S4o Jodo do Manhuagu/MG CEP: 36.918-000
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ANEXO il

PROCESSO LI(}ITAT(')RIO N.2 037/2020
PREGAO N.2 016/2020

MODELO DE TERMO DE DECLARAGCAO

Sr. Pregoeira,

Pela presente, declaro(amos) que, nos termos do artigo 4° VII, da Lei n°
10.520/2002, que a empresa cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo para o Processo Licitatdério n® 037/2020/Pregao Presencial
n® 016/2020, cujo objeto é a contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de recarga de toners, cartuchos e insumos de informatica para as
secretarias municipais.

de de

(Representante legal)

Obs: Esta declaracdo deve ser apresentada junto com os documentos de
credenciamento.
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ANEXO IV

PROCESSO LI(}ITAT(')RIO N.2 037/2020
PREGAO N.2 016/2020

DECLARACAO
(Art. 27, inciso V, da Lei n® 8.666/93)

, inscrito no CNPJ n?

por intermédio de seu representante legal, Sr.(a)

portador(a) da Carteira de  Identidade ' n® e do CPF
n® , DECLARA, para fins do disposto no inciso V, do art. 27, da
Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro
de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de

aprendiz. (Manter ou excluir esta ressalva, conforme o caso).

(Local e data)

(Representante legal)
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ANEXO V

PROCESSO LI(}ITAT()RIO N.2 037/2020
PREGAO N.2 016/2020

DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA

, inscrito no CNPJ n¢

por intermédio de seu representante legal, Sr.(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n® , DECLARA, para fins os
devidos fins e efeitos legais que ndo tem nenhum fato superveniente impeditivo para
participacao no Processo Licitatério n® 037/2020/Pregao Presencial n® 016/2020,

tudo conforme preceitua a legislagéo vigente.
Por ser a expressao da verdade, firmo o presente para
todos os fins e efeitos legais.

(Local e data)

Representante legal

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n® 100 — Centro — S4o Jodo do Manhuagu/MG CEP: 36.918-000
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ANEXO VI - MINUTA CONTRATUAL

PROCESSO LIQITAT()RIO N.2 037/2020
PREGAO N.2016/2020

Contrato / , que entre si celebram o Municipio de SAO JOAO DO
MANHUACU-MG e XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, na forma abaixo:

Contrato que entre si fazem de um lado o MUNICIPIO DE SAO JOAO DO
MANHUACU/MG, inscrito no CNPJ sob o n.? 66.232.521/0001-82, com sede
administrativa na Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n.? 100, Centro de Sao
Jodo do Manhuacu/MG, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sergio
Lacio Camilo, brasileiro, casado, professor, inscrito no CPF sob o n.? 837.636.516-
91, portador da cédula de identidade RG n.® MG 7.620.660 — SSP/MG, domiciliado
em Sao Jodao do Manhuagu/MG, doravante denominado CONTRATANTE, e a
Empresa , com sede na
, ne. . no Municipio de

, inscrito no CNPJ sob o n.° ,
doravante denominada CONTRATADA; sob os preceitos da Lei Federal 8.666/93 e
Lei Federal 10.520/2002, e suas alteragdes, e mediante as seguintes Clausulas e
Condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 — Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de recarga de
toners, cartuchos e insumos de informética para as secretarias municipais.

CLAUSULA SEGUNDA: DO FUNDAMENTO

2.1 — Fundamenta-se tal contratacdo no Processo Licitatério n°037/2020, Pregao n°
016/2020, de conformidade com as Leis 123/2006 e 8.666/93 e suas alteragdes.

CLAUSULA TERCEIRA: DO VALOR GLOBAL

3.1 — A CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA a importancia de R$

( ) pelo objeto especificados no Anexo |, e
0 pagamento ocorrera, apdés a apresentacao do documento fiscal correspondente,
no prazo de 30 dias.
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3.2 — O atraso injustificado no pagamento fara incidir juros monetarios a razao de 2%
(dois por cento) ao més, calculado sobre o valor da fatura a ser pago, cobravel
através de Nota de Débito emitida contra a aqui CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA: FISCALIZACAO E DA PRESTACAO DOS SERVIGOS

4.1 — O setor competente para receber e fiscalizar, objeto desta licitagdo, sera a
SECRETARIA MUNCIPAL DE EDUCACAO.

4.2 — Para atender aos seus interesses, a Prefeitura Municipal reserva-se o direito
de alterar quantitativos, obedecidos os limites estabelecidos no art. 65 da Lei
Federal 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA: DOS PRAZOS

5.1 — O contrato decorrente da presente licitagdo terd o prazo de validade até 31 de
dezembro de 2020, a contar da data da assinatura do mesmao.

CLAUSULA SEXTA: DAS SANCOES

6.1 — O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas, caracterizara a
inadimpléncia da adjudicataria/contratada, sujeitando-se as sang¢des previstas no
artigo 87 da lei 8.666/93:

a) Adverténcia;

b) Suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a Administracao
conforme, disposto no inciso Ill, art. 87 da Lei 8.666/93;

c) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

6.2 — E competente para aplicar as san¢des de adverténcia e multa o Secretario de
Administracao.

6.3 — A aplicacao da declaragdo de inidoneidade é de competéncia do Prefeito
Municipal, facultada a defesa do contratado no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias da abertura de vista.

6.4 — Na aplicagcdo das penalidades previstas sera facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

6.5 — No caso de ndo atendimento ao objeto contratado, prevalecerdo as seguintes
multas:
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a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na
execucao dos servicos;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de a adjudicataria,
injustificadamente, desistir do mesmo ou causar a sua resciséo.

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior
a 30 (trinta) dias, com a conseqlente rescisao contratual.

6.6 — O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, devera ser
paga por meio de guia prépria, a Prefeitura Municipal, no prazo maximo de 3 (trés)
dias Uteis a contar da data da sua aplicacéo.

6.7 — As sancdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com
a gravidade do descumprimento, apo6s regular processo administrativo, garantido o
contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA SETIMA: DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE E
CONTRATADO

7.1 — Responsabilidades do Contratante: O Contratante fica responsavel por efetuar
0s pagamentos ao Contratado de acordo com a clausula terceira deste contrato.

7.2 — Responsabilidade do Contratado:
a) E de total responsabilidade do licitante todas as despesas relativas a
execucao do objeto desta licitacao.

CLAUSULA OITAVA: CONDICOES GERAIS
8.1 — Obedecera aos principios da lei 8666/93.
CLAUSULA NONA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 — As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta das seguintes
dotacbes orcamentarias:

CLAUSULA DECIMA: DA RESCISAO

10.1 — A rescisao do presente contrato podera ser:

a) Determinada por ato motivado da Administracdo, ap6s processo regular
assegurado a contraditorio e ampla defesa, nos casos do artigo 78, inciso I, XIl e
XVII e § Unico do referido artigo da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes;
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b) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de
licitacdo, desde que haja conveniéncia para a Administracao;
¢) Judicial, nos termos da legislagao.

10.2 — Nos casos de rescisdo do contrato, ficard suspenso o pagamento a
contratada até que se apurem eventuais perdas e danos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO FORO
11.1 — Fica eleito o foro da comarca de Manhuacu/MG, para dirimir quaisquer
duvidas referentes a este contrato, com renuncia expressa de qualquer outro, por
mais especial que seja.
11.2 — E, por estarem assim justos e contratados, os representantes das partes

assinam o presente instrumento, na presenca de duas testemunhas abaixo, em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para um so6 efeito.

Sao Joao Do Manhuacu/MG __ de de

Contratante
Sérgio Lucio Camilo
Prefeito Municipal

Contratado
Testemunhas: CPF:
Testemunhas: CPF:

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n® 100 — Centro — S4o Jodo do Manhuagu/MG CEP: 36.918-000
TEL: (33) 3377-1200
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO EM
REGIME DE TRIBUTACAO DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (NA HIPOTESE DE SER ME OU EPP)

PROCESSO LICIJ'ATORIO N2 037/2020
PREGAO 016/2020

DECLARACAOQO

Declaro(amos) para todos os fins de direito, especificamente para participacao de
licitacdo na modalidade pregao, na forma presencial, sob N° /2019, que a
empresa ,CNPJ: ,
com sede na . N° ,  Municipio de
,esta sob regime de microempresa ou
empresa de pequeno porte, para efeito do disposto na Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006.

! de de 2020

(Local e Data)

Assinatura do representante legal

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n® 100 — Centro — S4o Jodo do Manhuagu/MG CEP: 36.918-000
TEL: (33) 3377-1200
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ESTADO DE MINAS GERAIS

&y PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUAGU

LEI DE EMANCIPACAO 10.704 DE 27 DE ABRIL DE 1992
CNPJ: 66.232.521/0001-82
ANEXO VIIl - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. O objeto deste pregdao é para contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de recarga de toners, cartuchos e insumos de informatica para as
secretarias municipais, conforme segue abaixo:

ITEM |ESPECIFICACAO QTD. | UNID. | VR.UNIT VR.TOTAL
1 TONER SAMSUNG MLT-D101S 5 UN |R$ 148,33 R$ 741,65
2 TONER SAMSUNG D204S 10 UN |R$ 310,00 R$ 3.100,00
3 TONER SAMSUNG D104S 5 UN |R$ 143,33 R$ 716,65
4 TONER HP CE285A 85A 285A 40 UN |R$ 81,66 R$ 3.266,40
5 TONER BRODHER 780/780 20 UN |R$ 108,33 R$ 2.166,60
6 TONER RICOH 4510 10 UN |R$ 290,00 R$ 2.900,00
7 TONER HP CF283A 83 A 15 R$ 83,33 R$ 1.249,95
TINTA EPSON 664 70ML ORIGINAL

8 PRETA 40 UN RS 88,33 R$ 3.533,20
TINTA EPSON 664 70ML ORIGINAL

R VERMELHA =y . R$ 88,33 R$3.533,.20
TINTA EPSON 664 70ML ORIGINAL

10 AZUL 40 UN R$ 88,33 R$ 3.533,20
TINTA EPSON 664 70ML ORIGINAL

11 AMARELA 40 UN R$ 88,33 R$ 3.533,20

12 RECARGA TONER HP 85A / 83A 20 UN |RS$ 56,66 R$ 1.133,20
RECARGA TONER SANS D104

13 /D101 50 UN R$ 120,00 R$ 6.000,00
RECARGA TONER SANS

14 4200/4600 30 UN R$ 45,00 R$ 1.350,00

15 RECARGA TONER RICOH 4510 5 UN |R$ 123,33 R$ 616,65

16 RECARGA TONER BROTHER 10 UN |R$ 121,66 R$ 1.216,60

17 HD 500GB INTERNO 10 UN | R$ 346,33 R$ 3.463,30

18 HD 1TB INTERNO 5 UN |R$ 423,33 R$ 2.116,65

19 HD 1TB EXTERNO 5 UN | R$ 450,00 R$ 2.250,00

20 MEMORIA 4GB DDR2 / DDR3 10 UN | R$ 200,00 R$ 2.000,00

21 MEMORIA 8GB DDR3 5 UN |R$ 330,00 R$ 1.650,00

22 | TECLADO USB 40 UN |R$ 53,33 R$ 2.133,20

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n® 100 — Centro — S4o Jodo do Manhuagu/MG CEP: 36.918-000

TEL: (33) 3377-1200
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23 MOUSE USB 50 UN |R$ 25,33 R$ 1.266,50

24 ROTIADOR 300 MBPS 10 UN |R$ 153,33 R$ 1.533,30

25 MONITOR 18,5 5 UN |R$ 463,33 R$ 2.316,65
PLACA MAE DUAL CORE 2,41 COM

26 PROCESSADOR 5 UN R$ 496,66 R$ 2.483,30

27 CABO DE ENERGIA 20 UN |R$ 20,66 R$ 413,20

28 |CABO VGA 20 UN |R$ 25,33 R$ 506,60

METR

29 CABO DE REDE 1000 o) R$ 2,00 R$ 2.000,00

30 CONECTOR RJ 45 200 UN |R$ 1,83 R$ 366,00

31 ESTABILIZADOR 20 UN |R$ 78,33 R$ 1.566,60

32 SUITE 8 PORTAS 100 UN |R$ 100,00 R$ 10.000,00
FITA PARA IMPRESSORA DE

33 | CHEQUE MP20 4 | UN |pgu333 |RE17332

34 FONTE ATX PARA COMPUTADOR 20 UN |R$ 80,00 R$ 1.600,00

35 LEITOR DE CODIGO DE BARRA 2 UN |R$ 273,33 R$ 546,66

36 PEN DRIVER 16GB 50 UN |R$ 50,00 R$ 2.500,00

Total estimado: R$ 79.475,78

2. JUSTIFICATIVA
Justificamos a contratacdo em consequéncia da necessidade de manutencédo das
atividades essenciais das Secretarias Municipais.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS/SERVICOS COMUNS

Os bens/materiais a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de Servigos
comuns, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n® 3.555, de 2000, do
Decreto 5.450, de 2005, Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e
Lei Federal n.? 8.666, de 21.06.1993.

4. FORMA DE FORNECIMENTO
4.1. O licitante vencedor devera entregar o (s) bem (ns), nos exatos termos
estabelecidos no edital convocatério, na sede do Municipio, de acordo com a

necessidade de consumo, de forma fracionada, em conformidade com a
necessidade do Municipio de SAO JOAO DO MANHUAGU.

4.2. A empresa devera fazer a retirada dos toners e cartuchos (vazios/embalagem)
para recarga na sede da Prefeitura Municipal de Sao Jodo do Manhuacu, duas
vezes por semana, em dias previamente definidos.

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n® 100 — Centro — S4o Jodo do Manhuagu/MG CEP: 36.918-000
TEL: (33) 3377-1200
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4.3. A empresa devera fazer a entrega dos toners e cartuchos devidamente
recarregados na sede da Prefeitura Municipal no prazo maximo de 24 horas.

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n® 100 — Centro — S4o Jodo do Manhuagu/MG CEP: 36.918-000
TEL: (33) 3377-1200
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& PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUAGU

ESTADO DE MINAS GERAIS
LEI DE EMANCIPACAO 10.704 DE 27 DE ABRIL DE 1992
CNPJ: 66.232.521/0001-82

ANEXO IX — ORIENTACAO DE PREENCHIMENTO DE PROPOSTA ARQUIVO
ELETRONICO

Acesso do Fornecedor ao Programa Cotacao:

12 Passo: Extrair o arquivo zipado enviado por e-mail ou baixado em algum lugar
disponibilizado pela entidade;

2° Passo:
e (SE ENVIADO POR E-MAIL): Alterar o nome do arquivo “cotacao2.ex” (ou o
nome que foi colocado) e colocar cotacao2.exe;

e (SE BAIXADO NO SITE): O programa cotacao ja estara pronto para ser
executado.

32 Passo: Execute o programa “cotacao2.exe”, e entre com o nome do fornecedor e

¥ Cavpos - e
(== =]
o Local (C:)}) » cot » 2015 » prc0001915 » modelo_cotacao - |{,’, | | Pesquisar modelo_cotacao gl |
Abrir MNowa pasta H== - B .@.
=
= Mome Data de modificag... Tipo Tamanho

Jv Cotacaol.exe 26,/06/2015 13:10 Aplicativo 1.627 KB

| leiame. et 01,/07/2015 0921 Documento de Te... 3 KB

| regcab.bct 01,/07/2015 09:21 Documento de Te... 1KB

| regdes.xt 01,/07/2015 09:21 Documento de Te... 0 KB

| regmed.txt 01/07/,2015 09:21 Documento de Te... 2 KB

= | regout.tet 01,/07/2015 09:21 Documento de Te... 1 KB
=
n
Cadastro Fornecedor
n
le Mome Fornecedaor: Faornece dor Teste
" CNP1 f CPF: 1053282200117
=

1

.exe Data de modificag... 26/06/2015 13:10
Taman ho: 1,58 MB

OBS: O CNPJ/CPF tem que ser VALIDO, caso contrario ndo sera acessado o
sistema de cotacéo. Clique “ok”;

Data da criagdo: 01,/07/2015 10:18

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n® 100 — Centro — S4o Jodo do Manhuagu/MG CEP: 36.918-000
TEL: (33) 3377-1200
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Cotagdo de Pregos

Cotagdo Relatorios Recomecgar Ajuda Sair

MUMNICIFIO DE MODELD

Confirm @

| Deseja alterar dados do fornecedor?

[ ok || cancel |

FRCOODT 915
FREGAD

OBS.: Em caso de erro de digitacao dos dados (Nome do fornecedor e CNPJ/CPF),
pode-se corrigi-los através da aba “fornecedor”, como informado na figura acima.

4° Passo: Faca a cotacao de pregcos Aba Cotacao/Cotacao Geral:

Cotagdo de Pregos

Cotagdo Relatarios Recomegar Fornecedor MAjuda Sair

Codigo do Produto: 226 I ?de 4 produtos
Mome do prodoto:
LAFIS BORRBRACH A,

Lnidade: Cluantidade:
i, | Tl 500
walor Unitario: EMarca."ModeIc;l “alor total:
| 0.00
Ankerior [ F'n:'n-:irrn:n] [ “oltar ]

5¢ Passo: Preencher a proposta dos itens interessados.

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n® 100 — Centro — S4o Jodo do Manhuagu/MG CEP: 36.918-000
TEL: (33) 3377-1200
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6° Passo: Impressao da proposta final; sera gerado um relatério com os valores e
marcas digitados na tela de cotacao, no final do relatério o sistema gera um cédigo
validador, que sera usado pelo usuario da prefeitura; ex:

Valor total da proposta: R 74,00

17680326716
Cddigo de wvalidacio

O fornecedor deve trazer no dia da licitacao a pasta completa com os arquivos
em um pen drive, como segue abaixo:

|| cliente.cot 01,/07/2015 10:35 Arquive COT 1 KEl
¥ Cotacaol.exe 26/06,/201513:10 Aplicativo 1.627 KB|
|| dados.cot 01,/07/201510:41 Arguive COT 1 KB|
| leiametxt 01,/07/2015 09:21 Docurmento de Te... 3 KB|
| regcab.bd 01,/07/2015 10:29 Documento de Te... 1 KEl
| regdes.txt 01,/07/72015 08:21 Documento de Te... 0 KEl
| regin.bd 01,/07/2015 10:42 Documento de Te... 1 KE|
|| regme ‘Er 60 weth Pertepant+ A ASLAAT B0, B-rumento de Te.. 2 KB|
|| regoutd umento de Te... 1 KB|

\4) Escanear o local selecionado a procura de virus
B Addto archive...

B Addto "medelo_cotacac.rar”

B Compress and email...

= Cormpress to "modelo_cotacac.rar” and email

Enviar para [

Recortar

Rua Vereador Geraldo Garcia Malcate, n® 100 — Centro — S4o Jodo do Manhuagu/MG CEP: 36.918-000
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